Na osnovi Hinega reda Osnovne $ole Smartno v Tuhinju, ki je bil sprejet 26.9. 2019 in 3olskih pravil,
ki so bila sprejeta, 21. 12. 2020, je Svet zavoda Osnovne $ole Smartno v Tuhinju na seji dne, 29. 9.
2021, sprejel Knjizni¢ni red knjiznice Osnovne $ole Smartno v Tuhinju.

KNJIZNICNI RED

knjiznice Osnovne 3ole Smartno v Tuhinju

I. SPLOSNE DOLOCBE

1. ¢len

Knjizniéni red knjiznice Osnovne Sole Smartno v Tuhinju (v nadaljnjem besedilu: knjiznica) temelji na
Zakonu o knjiznic¢arstvu (Ur. list RS, $t. 87/2001), Zakonu o spremembah in dopolnitvah Zakona o
knjizni¢arstvu (Ur. list RS, $t. 92/2015) in Uredbi o osnovnih storitvah knjiznic (Ur. list RS, $t. 29/2003)

in mora biti dostopen vsem ¢lanom knjiZnice.

2. clen

Knjiznica izpolnjuje svoje naloge do ¢lanov tako, da omogoca storitve, ki jih v skladu z Uredbo o
osnovnih storitvah knjiznic predvideva letni delovni nacért Sole in letni delovni nacért knjiznice.
Knjiznicarka je dolZna pri svojem delu s ¢lani ravnati po Eticnem kodeksu slovenskih knjiznicarjev, ki ga
je sprejela Zveza bibliotekarskih drustev Slovenije.

Il. ELANSTVO

3. clen

Clani knjiznice so vsi u¢enci in delavci Osnovne $ole Smartno v Tuhinju. Clanarine ni.

4. ¢len

Ob vpisu v Solo ucenci postanejo ¢lani knjiznice. KnjiZnica jim nato izda ¢lansko izkaznico, s katero si
izposojajo gradivo na dom, ga berejo v Citalnici, iS¢ejo informacije po elektronskih virih in uporabljajo
druge storitve knjiznice.

Delavci Sole ne prejmejo ¢lanske izkaznice.

Izkaznica je neprenosljiva. Brez izkaznice si gradiva ni mogoce izposoditi. Prva izkaznica je brezplacna.
Ce ucenec izkaznico izgubi, mora poravnati stroske izdelave nove v skladu z veljavnim cenikom.

Izkaznica je veljavna na vseh lokacijah Osnovne $ole Smartno v Tuhinju.



IIl. DOLZNOSTI CLANOV
5. ¢len

Clani se morajo v knjizni¢nih prostorih ravnati po $olskem hinem redu, $olskih pravilih ter pravilih
vedenja v knjiznici. Vsa pravila so obesena na vidnem mestu.

6. Clen
Zaradi zagotovitve nemotenega dela obiskovalcev knjiznice mora biti v knjiznici red in tisina.

V knjiznico ni dovoljeno prinasati stvari, ki bi lahko motile druge ¢lane. V prostorih knjiznice morajo biti
prenosni telefoni izkljuceni, uZivanje hrane in pijace ni dovoljeno.

7. ¢len

Clani morajo ravnati s knjizni¢nim gradivom pazljivo in ga vrniti neposkodovanega. Clan, za katerega je
ugotovljeno, da je knjizni¢no gradivo namerno ali nenamerno poskodoval ali izgubil, mora gradivo
nadomestiti z novim oziroma enakovrednim.

Ce ¢lan pogkoduje opremo in naprave v knjiznici, se knjizni¢arka ravna po $olskem hi§nem redu in
Solskih pravilih.

IV. KNJIZNICNI PROSTORI
8. ¢len
Knjiznica je namenjena ¢lanom in knjiznicnim delavcem. Namen prostora je oznacen z napisno tablo.

Vstop v knjiznico je dovoljen samo ucencem, ki so odloZili ¢evlje in vrhnja oblacila v garderobne
omarice.

V knjiznici ¢lani iS¢ejo gradivo in informacije iz informacijskih virov.

Ob odhodu iz knjiznice je ¢lan dolzan predloZiti gradivo, ki si ga Zeli izposoditi, da ga izposojevalec
registrira.

V. DELOVNI CAS IN CAS ODPRTOSTI
9. ¢len
Obratovalni ¢as knjiznice je Cas, ko je knjiznica odprta in izvaja storitve za uporabnike.

Cas odprtosti za u¢ence je vsako leto objavljen v publikaciji $ole, na spletni strani $ole in na vidnem
mestu ob vhodu v knjiZnico.

Na podruzniénih Solah imajo u€enci mozZnost izposoje enkrat tedensko.



VI. KNJIZNIENO GRADIVO
10. ¢len

Knjizni¢no gradivo je v prostem pristopu. To pomeni, da si bralci lahko sami izbirajo gradivo. Leposlovje
za ucence je urejeno po starostnih stopnjah, ostalo gradivo po UDK sistemu postavitve.

11. ¢len

Knjizni¢arka obvesc¢a c¢lane o novem knjizni¢nem gradivu (polica z novostmi in razstave) ter o svojih
dejavnostih na obic¢ajen nacin (strokovni aktivi in elektronska obvestila).

Solske knjiznice so z namenom vodenja in izposoje knjizni¢nega gradiva za potrebe vzgojno-
izobrazevalnega procesa vklju¢ene v nacionalni bibliografski sistem. Njen lokalni katalog je
uporabnikom dostopen preko tega sistema.

12. ¢len

V knjiZnici so na voljo tudi ¢asopisi in revije. Iz knjiznice ni dovoljeno odnaSanje ¢asopisov in revij brez
izposoje.

13. ¢len

Clani uporabljajo knjizni¢no gradivo v prostorih knjiznice ali si ga izposodijo na dom skladno s pravili
tega knjizni¢nega reda.

14. ¢len

Knjiznicno gradivo, ki ga je mozZno uporabljati samo v prostorih knjiznice:
1. gradivo, ki je zaradi svojega formata ali vsebine namenjeno le citalniski uporabi,
2. periodicni tisk,

3. bibliografije, enciklopedije, leksikoni, slovarji in druga referencna literatura.

V knjiznici ¢lanom omogocamo preslikovanje (fotokopiranje) iz publikacij knjiznice ob upostevanju
Zakona o spremembah in dopolnitvah Zakona o avtorski in sorodnih pravicah (Ur. list RS, §t. 59/19).

VII. IZPOSOJA
16. clen

Ucenec (Clan) prvega razreda ima lahko izposojeno 1 ali 2 enoti gradiva, u¢enec (¢lan) drugega 2 ali 3,
ostali ¢lani najvec 10 enot.

Clan si ne more izposoditi ve¢ izvodov istega naslova.

Knjizni¢no gradivo, ki si ga ¢lan Zeli izposoditi, mora predloZiti ali ga sprejeti na izposojevalnem pultu.
Za postopek izposoje je nujno, da knjiznicarki predlozi ¢lansko izkaznico.

17. ¢len
Rok za vrnitev knjiznega gradiva za ucence je 21 dni.

Rok za vrnitev gradiva za zaposlene ni omejen. Gradivo si vsak zaposlen izposoja osebno in ne na
kabinet ali aktiv. Zaposleni enkrat letno kontrolirajo izposojeno knjizni¢no gradivo po dogovoru s



knjiznicarko, na pet let pa v ¢asu pred inventuro vse gradivo vrnejo, da ga inventurna komisija popise,
potem pa si ga spet izposodijo.

VIIl. PODALISANJE ROKA 1ZPOSOJE
18. ¢len

Kdor Zeli zadrzati gradivo ¢ez dogovorjeni rok, mora pred njegovim iztekom prositi za podaljSanje roka
izposoje.

Podalj$ati ni mogoce gradiva za domace branje.

Podaljsanje se ureja osebno.

IX. NEPRAVOCASNO VRNJENO GRADIVO
19. ¢len

Ravnanje z izposojenim gradivom in opozarjanje na pravocasno vracanje le-tega je stalna naloga
knjiznicarke pri izvajanju pouka knjizni¢éno-informacijskega znanja.

Po preteku roka vracila ¢lana opomnimo, da dolguje gradivo. Knjizni¢arka opominja ustno, opomine pa
posilja tudi preko razrednikov.

Dokler ¢lan ne vrne zamujenega gradiva, si ne more izposoditi novega.

Clan mora, preden zaklju¢i $olanje ali delovno razmerje, vrniti v knjiznico vse izposojeno gradivo.

XI. 1IZJEMNA 1ZPOSOJA
21. ¢len

Ucenec si lahko izjemoma izposodi ucbenike za ¢as pocitnic, ¢e mora opraviti popravne izpite. Po
opravljenih popravnih izpitih mora gradivo vrniti v knjiZnico.

X1l. MEDKNJIZNIENA 1ZPOSOJA
22. ¢len
KnjiZnica naroca za ucitelje tisto gradivo, ki ga sama nima.

Stroske medknjiZni¢ne izposoje ali prekoracenega roka izposoje poravna Sola, ¢e se gradivo potrebuje
za projekte, tekmovanje ali pouk, sicer jih poravna strokovni delavec sam.

KnjiZnica ¢lana ob narocilu medknjizni¢ne izposoje obvesti o visini stroskov.



X111. CENIK KNJIZNIENIH STORITEV
23. ¢len

Cenik knjizniénih storitev se sprejema ob spremembah cen na seji Sveta $ole Osnovne $ole Smartno v
Tuhinju in je dopolnilo tega knjizni¢nega reda.

XIV. KONCNE DOLOCBE
24. ¢len

Knjizniéni red knjiznice Osnovne $ole Smartno v Tuhinju za¢ne veljati z dnem objave na oglasni deski
knjiznice in vseh zbornicah mati¢ne in podruznic¢nih Sol.

Smartno v Tuhinju, 29. 9. 2021

Vladimira Bucevec,
predsednica sveta zavoda

CENIK KNJIZNIENIH STORITEV

Osnovne $ole Smartno v Tuhinju

eev ev

Clanom knjiZnice je vse knjizni¢no gradivo dostopno brezplaéno. Ce se drijo knjizni¢nega reda,
nimajo v knjiznici nobenih finanénih obveznosti.

CENIK:

e odskodnina za izdelavo nove izkaznice 2,00 €.

Smartno v Tuhinju, 29. 9. 2021

Vladimira Bucevec,
predsednica sveta zavoda



BONTON V KNJIZNICI

Osnovne $ole Smartno v Tuhinju

10x DA v knjiznici

Berem knjige in revije
Pisem referate

Najdem svoj mir

Se u¢im

PiSem domaco nalogo

Se pogovarjam s prijatelji
ReSujem knjizne uganke
Bogatim svoj besedni zaklad
Uporabljam racunalnik

Pomagam mlajsim ucencem

10x NE v knjiznici

Ne jem in ne pijem

Se ne lovim in skrivam

Ne vpijem

Ne tekam po knjiZnici

Ne hodim po sedeZih

Ne preklinjam

Se ne pretepam

Ne trgam in uni¢ujem knjig
Se ne nor€ujem iz mlajsih

Ne uporabljam mobilnega telefona



